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JPROGRAMMA CORSO “A SCUOLA PER CONCORRERE” 2026
PROGETTO “NOVARA PER GIOVANI PROTAGONISTI”

PROGRAMMA DELLE LEZIONI

Modulo A - (9 ore)
GLI ENTI LOCALI NELLA COSTITUZIONE E LA LORD ORGANIZZAZIONE

1. Nozioni di Diritto Costituzionale e Ordinamento degli Enti Locali (4 ore)

7 settembre 2026

Introduzione al corso.

Costituzione, il titolo V - Sussidiarietd orizzontale e verticale - Autonomia
normativa, organizzativa e finanziaria degli enti locali.

9 settembre 2026
Principi ordinamentali di Comuni e Province - Funzioni e competenze dell’Ente
Locale - Gli organi di governo degli Enti Locali - Le forme associative.

2. Anticorruzione e Trasparenza - Le Responsabilita del Pubblico
Dipendente (2 ore)

10 settembre 2026

Codice di comportamento - Prevenzione della corruzione, modelli, ruoli e aree
di rischio - Accesso agli atti (documentale, civico semplice e generalizzato) - 1
reati contro la PA - I Procedimenti disciplinari.

3. La gestione dell’ente locale e la relativa organizzazione (2 ore)

14 settembre 2026

Principi organizzativi: la macro organizzazione, il Segretario, i Dirigenti e le
Elevate Qualificazioni - Obiettivi e performance nella PA - 11 sistema di
programmazione - La disciplina per I'accesso al pubblico impiego — 11
reclutamento - Relazioni sindacali - La contrattazione collettiva nazionale e
decentrata - Indennita di posizione e di risultato delle EQ e la loro pesatura.

16 settembre 2026
Riassunto e prova a questionario a risposta multipla relativo agli
argomenti trattati nel moduloe (1 ora)
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Modulo B (11 ore)
I CONTRATTI E IL PROCEDIMENTO NELL’ERA DELL'IA

4. I Contratti pubblici (4 ore)

17 settembre 2026
Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) — II DEC (Direttore Esecutivo del
Contratto) - L affidamento (sopra e sotto soglia) - Cenni ai partenariati pubblici e
privati- L’ANAC.

21 settembre 2026

Le Centrali Uniche di Committenza - Consip e MEPA - 1l sistemma della
gualificazione — Le tipologie di affidamento degli appalti pubblici, i criteri di
aggiudicazione.

5. Procedimento Amministrativo (2 ore)

23 settembre 2026

Principi generali - 11 Responsabile del procedimento — La partecipazione al
procedimento - La semplificazione del procedimento amministrativo
(conferenza di servizi) - Efficacia ed invalidita del provvedimento

amministrativo (annullamento e revoca dell’atto amministrativo) — Gli accordi tra
Enti Locali.

6. Digitalizzazione dei procedimenti amministrativi (2 ore)

24 settembre 2026

Il Piano Triennale per l'informatica nella PA - 1 principi guida della
trasformazione digitale - Le principali piattaforme abilitanti - 1l dato pubblico
come patrimonio dell’amministrazione - Digitalizzare un procedimento - Analisi
del flusso amministrativo.

7. L’utilizzo responsabile dell’'Intelligenza Artificiale nella Pubblica
Amministrazione (2 ore)

28 settembre 2026
Che cos’é I'Intelligenza Artificiale - Possibili utilizzi nella PA - Cosa I'TA pud
fare bene - Cosa I'IA non deve fare da sola.

30 settembre 2026
Riassunto e prova a questionario a risposta multipla relativo agli argomenti
trattati nel modulo (1 ora)
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Modulo C (7 ore)
I BILANCI E I TRIBUTI

8. Contabilita degli Enti Locali (4 ore)

lottobre 2026

L’ordinamento ed i principi contabili degli Enti Locali — La Programmazione,
dal programma elettorale al Documento Unico di Programmazione (DUP), il
Piano Integrato di Attivita e Organizzazione della Pubblica Amministrazione
(PIAO) — La lettura semplificata di un Bilancio — II percorso di approvazione.

& ottobre 2026

Le fasi di gestione dell’entrata e della spesa - Rendiconto - Contabilita
economico-patrimoniale e bilancio consolidato — Fondo Pluriennale Vincolato —
I Fondo Crediti di Dubbia Esigibilita - I Residui - L avanzo di amministrazione
- Nozioni sul Sistema dei controlli contabili nella PA.

9. L'azione Tributaria ed extra tributaria (2 ore)

7 attobre 2026

IMU, TARI e i soggetti passivi - Imposta sulla pubblicita e sulle pubbliche
affissioni - Il canone unico patrimoniale - Le tariffe dei servizi offerti dall’ente
locale, i servizi a domanda individuale.

8 ottobre 2026 - Riassunto e prova a questionario a risposta multipla relativo
agli argomenti trattati nel modulo (1 ora)

Modulo D - (13 ore)
LA PRODUZIONE DEI SERVIZI E L’ESERCIZIO DI FUNZIONI

10. I Servizi Sociali (2 ore)
12 ottobre 2026
Funzioni, modelli e servizi del welfare locale.

11. I servizi interni all’ente (1 ora)
15 ottobre 2026
Segreteria affari generali e contratti, Ufficio personale

12. Urbanistica Edilizia Privata (1 ora)
15 ottobre 2026
Dalla pianificazione alle forme di concertazione territoriale - Titoli urbanistici.
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13. L’ ufficio Tecnico (1 ora)
19 ottobre 2026
Manutenzione del patrimonio e nuove opere.

14. I servizi alla Comunita (1 ora)
19 ottobre 2026
Educativi, sportivi, per i giovani

22 ottobre 2026

15. Altri servizi alla Comunita (1 ora)
Biblioteche e dintorni.

16. I servizi demografici (1 ora)
22 ottobre 2026
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Anagrafe, stato civile, elettorale, statistico e servizio di leva.

17. I servizi di polizia locale (1 ora)
26 ottobre 2026

L applicazione del codice della strada e le azioni educative.

18. Servizio ICT (1 ora)
26 ottobre 2026

Sistemi Informativi, Innovazione Tecnologica e Transizione Digitale

19. Servizi Nascosti (1 ora)
28 ottobre 2026
L archivio dell’Ente e il protocollo dell’ente

20. Servizi Nascosti (1 ora)
28 ottobre 2026
GDPR e RSPP acronimi da scoprire.

29 ottobre 2026 - Prova a questionario a

agli argomenti trattati nel modulo (1 ora)
29 oftobre 2026 Chiusura corso
Confronto (conforto) finale
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